MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL
SECRETARIA MUNICIPAL
LJG/med

DECRETO EXENTO N° 117

SAN MIGUEL, 28 DE ENERO DE 1993

VISTOS: estos antecedentes; la necesidad reglamentar el sistema de
notificaciones y publicacion de las Resoluciones Alcaldicias de esta
Comuna; Acuerdo N° 37, del Concejo Comunal de San Miguel, adoptado en
Sesion Ordinaria N° 17, efectuada con fecha 19 de enero de 1993, y en uso
de las facultades que me confiere la ley N° 18.695, Organica Constitucional

de Municipalidades y sus modlificaciones posteriores,

DECRETO:
1°  Apruébase la Ordenanza Municipal N° 9, que se refiere al
REGLAMENTO SOBRE NOTIFICACIONES Y PUBLICACION DE
RESOLUCIONES ALCALDICIAS, que regira a contar de esta fecha.

2° Exhibase durante 15 dfas habiles en el Diario Mural de Secretaria
Municipal.

Andtese, comuniquese, publiquese y archivese. (Firmados) Juan
Claudio Godoy Saez, Alcalde; Leonardo Jeria Greau, Secretario Municipal.

Lo que comunico a Ud. para su conocimiento y fines procedentes

LEONARDO JERIA GREAU
SECRETARIO MUNICIPAL

Distribucion:

- A todas las unidades municipales
= Archivo



ORDENANZA LOCAL N°® 9

REGLAMENTO SOBRE NOTIFICACIONES Y PUBLICACION DE
RESOLUCIONES ALCALDICIAS

V TITULO 1
AMBITO DE APLICACION

Articulo 1°

Se aplicaran las normas de esta Ordenanza a todas las notificaciones
y publicaciones de resoluciones municipales que afecten a personas ajenas
al Municipio, salvo que la Ley establezca oftra forma especial de notificacion
y/o publicacion.

TITULO 1
ORDENANZAS MUNICIPALES

Articulo 2°
Las Ordenanzas Municipales seran puestas en conocimiento de la
comunidad en la siguiente forma:

Mediante la publicacion de un aviso en uso © méas diarios de mayor
circulacion en la Comuna, el que debera contener a lo menos las siguientes
menciones:

a) [Fecha de la dictacién y de la vigencia de la Ordenanza;

b) Titulo de la Ordenanza;

c) Temas o materiales que incluye, y

d) Lugary fecha desde la cual podra ser conocida por el plblico.

El Secretario Municipal haré publicar el aviso referido en el inciso
precedente en extracto, salvo que la importancia de su texto haga
necesario reproducirla integramente.

El mismo funcionario haréa colocar un ejemplar completo de la
Ordenanza en un cartel ubicado en un lugar visible al publico en el hall
central del Edificio Consistorial y/o en la dependencia Municipal que tenga
mayor afluencia de publico.

Este ejemplar permanecera a la vista del piblico durante 15 dias
héabiles, salvo otros plazos establecidos en disposiciones legales
especificas.

Sin perjuicio de lo anterior, cualquier persona podré adquirir un
ejemplar de las Ordenanzas Municipales que sean dictadas, en la Oficina
de Partes, pagando do los derechos correspondientes.

Articulo 3°

Las Ordenanzas Municipales entrarédn en vigencia desde el (lia
siguiente habil del término del plazo sefalado en el inciso quinto del
articulo precedente, salvo que en ellas se establezca una fecha distinta de
vigencia.



TITULO 0
DECRETOS ALCALDICIOS

Articulo 4°
Los Decretos Alcaldicios que afecten a particulares seran
notificados personalmente o por cédula; dicha notificacion seré practicada
por el funcionario municipal designado al efecto.

Cuando expresamente lo disponga en su texto, los Decretos
Alcaldicios seréan nofificados mediante carta certificada, dirigida por el
Secretario Municipal con indicacion clara de su naturaleza y contenido, y
timbrada por el Municipio.

Transcurridos 5 dias corridos desde la fecha de despacho de la carta
certificada, se entendera vélidamente notificado el respectivo decreto.

Articulo 5°

La notificacién personal, se practicaréa en dias y horas habiles,
entregando a la persona que se va a nofificar un documento con las
siguientes menciones:

a) Nombre de la Municipalidad.

b) La palabra "Notificacién”, en caracteres destacados.

c) Lugar, fecha y hora del Acta.

d) Nombre completo de la persona a quien se notifica.

e) Copia integra del documento que se notifica.

f) Nombre y firma del funcionario que practica la notificacién y timbre de
la reparticién municipal a que pertenece.

Esta notificacién podra efectuarse en el domicilio de la persona a quien
se noftifica o en la oficina municipal del funcionario que practica dicha
actuacion.

Articulo 6°
La notificacion por cédula se practicaréa cuando la persona que se va a
notificar no fuera habida en su domicilio.

En tal caso, el funcionario que notifica entregara el documento a que
se refiere el articulo anterior, a cualquiera persona adulta que se encuentre
en dicho domicilio y si ello no fuere posible, lo fiiara en su puerta.

Articulo 7°

De toda nofificacion se dejaréa constancia on un Acta que estampara el
funcionario que la practica, en el expediente administrativo
correspondiente. Dicha acta contendra las siguientes menciones a lo
Menos:

a) Fecha y lugar del Acta, o fecha del envio de la carta certificada, en su
caso;

b) Si la notificacion fue personal, por cédula o por carta certificada;

c) Nombre y firma del funcionario que la practico;

d) La entrega del documento a que se refiere el Articulo 5°;

e) Constancia del hecho de haber firmado la persona que recibié el
documento o que omitic firmar;

f) Constancia cuando corresponda, que la persona a quien se notifica no
fue habida.



No sera necesario el consentimiento del notificado para la validez de
la notificacién. La persona que reciba la notificacion debera acreditar su
identidad, mediante la cédula respectiva, de cuyo nimero se dejara
expresa constancia en el acta aludida precedentemente.

Articulo 8’

Los Decretos Alcaldicios dictados con motivo de la interposicion de un
reclamo de ilegalidad contra alguna Resolucién Municipal, de acuerdo con
lo que dispone el Articulo 82, de la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, seran notificados personalmente o por cédula, por el
Secretario Municipal o por el funcionario municipal que expresamente se
designe para el efecto.

Articulo 9°

Los Decretos Alcaldicios que afecten a otros Servicios Publicos, seran
notificados mediante su transcripcion efectuada por medio de un oficio
dirigido al Jefe Superior del servicio que corresponda.

Articulo 10°

Los Decretos Alcaldicios que conttengan normas que por disposicion
legal deben someterse a una publicacion especial, seran publicados en la
forma prescrita por la Ley. Asf, por ejemplo, los Decretos que dispongan
modificaciones en el sentido del fransito en las vias publicas, se les
publicara en la forma prescrita por el Articulo 178 de la Ley del Transito, y
los Decretos que expida la Alcaldia, en conformidad al Articulo 150 de la
Ley General de Urbanismo y Construcciones seran notificados en la forma
que dispone el Articulo 151, cuando el propietario del inmueble afiecto a
demolicion no fuere habido, ni tuviere representante legal o mandatario
conocido.

Articulo 11°

Los Decretos Alcaldicios que contengan llamados a subastas publicas
y a propuestas o licitaciones publicas se les hara publicar en alguno de los
diarios de mayor circulacion de la Comuna, durante el o los dias que el
mismo Decreto establezca.

Articulo 12°

El presente Reglamento deja sin efecto, toda disposicion anterior
sobre la materia.

Anctese, comuniquese, exhibase durante 15 dias habiles en el Diario
Mural de Secretarfa Municipal y hecho archivese.

JUAN CLAUDIO GODOY SAEZ
ALCALDE

LEONARDO JERIA GREAU
SECRETARIO MUNICIPAL

San Miguel Enero de 1993.



